PANITIA SELEKSI TERBUKA
PENGISIAN JPT PRATAMA SEKRETARIS DAERAH
KOTA MATARAM TAHUN 2023

Komplek Perkantoran Pemerintah Kota Mataram
JIn. dr. Soedjono, Lingkar Selatan, Kec. Sekarbela, Kota Mataram, Provinsi Nusa Tenggara Barat
Telepon (0370) 7862347, Email: bkpsdm@mataramkota.go.id

PENGUMUMAN
NOMOR : 02 /PANSEL-JPTP-SEKDA/ IV/2023

SELEKSI TERBUKA PENGISIAN JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA
SEKRETARIS DAERAH KOTA MATARAM TAHUN 2023

Dalam rangka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama (JPTP) Sekretaris Daerah Kota
Mataram Tahun 2023, berdasarkan Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur  Sipil
Negara, Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil,
dan Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun
2019 tentang Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Secara Terbuka dan Kompetitif di Lingkungan
Instansi Pemerintah serta Peraturan Walikota Mataram Nomor 39 Tahun 2017 tentang Tata Cara
Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Secara Terbuka di Lingkungan Pemerintah Kota
Mataram, bersama ini diumumkan proses Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi
Pratama (JPTP) Sekretaris Daerah Kota Mataram Tahun 2023 untuk wilayah Nusa Tenggara Barat
dengan ketentuan :

A. FORMASI JABATAN

Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama yang akan diisi melalui seleksi terbuka yaitu Sekretaris
Daerah Kota Mataram.

B. PERSYARATAN ADMINISTRASI
1. Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil;

2. Menmiliki pangkat satu tingkat dibawah pangkat terendah yaitu Pembina Tingkat | (1V/b);
3. Memiliki pengalaman jabatan :
a. Pernah dan/atau sedang menduduki jabatan struktural Eselon Il (JPT Pratama);
b. Pernah dan/atau sedang menduduki jabatan struktural eselon Il (Administrator);
sekurang-kurangnya 2 (dua) tahun;
c. Pernah dan/atau sedang menduduki jabatan fungsional Ahli Madya sekurang-
kurangnya 2 (dua) tahun dan linier dengan jabatan yang dilamar;
d. Memiliki pengalaman jabatan dalam bidang tugas yang terkait dengan jabatan yang
akan diduduki secara kumulatif paling kurang selama 5 (lima) tahun;

4. Berusia setinggi-tingginya 56 (lima puluh enam) tahun O (nol) hari bagi pejabat
Administrator dan 58 ( lima puluh delapan) tahun 0 (nol) hari bagi pejabat yang menduduki
jabatan Pimpinan Tinggi Pratama;

Kualifikasi pendidikan paling rendah S-1/D-IV;
Mendapatkan izin tertulis dari Atasan Langsung;

7. Semua unsur penilaian prestasi kerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 2 (dua) tahun
terakhir;

8. Tidak pernah dan atau sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang atau berat oleh

atasan langsung;




9. Surat Keterangan Bebas narkoba dan sehat jasmani dari Rumah Sakit Pemerintah;

10. Surat Keteragnan Sehat Rohani dari Rumah Sakit Jiwa.

C. KETENTUAN PENDAFTARAN

1

Pengumuman dan pendaftaran akan dilakukan selama 15 (lima belas) hari kalender
mulai tanggal 27 april s/d 12 Mei 2023 melalui website BKPSDM Kota Mataram,

https.//bkpsdm.mataramkota.qgo.id/, media masa, pamflet dan surat ke OPD di

lingkungan Pemerintah Kota Mataram.
Pendaftar diharuskan mengunduh (download) pada website BKPSDM Kota Mataram,

https://bkpsdm.mataramkota.go.id/ atau mengambil langsung ke sekretariat, Formulir

Lamaran, Panduan Penulisan Makalah, Formulir Pakta Integritas, Formulir Daftar

Riwayat Hidup, Formulir Surat Pernyataan, dan Formulir Surat Persetujuan Atasan

Langsung, Surat Pernyataan tidak pernah dihukum berat dan/atau sedang untuk

kemudian diisi dengan data yang sebenar-benarnya;

Berkas lamaran yang sudah lengkap kemudian diserahkan langsung ke Tim Sekretariat

Pansel bertempat di Kantor Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya

Manusia Kota Mataram, Kompleks Perkantoran Pemerintah Kota Mataram Jalan Dr.

Soedjono Lingkar Selatan, Mataram Nusa Tenggara Barat dengan dilengkapi

persyaratan-persyaratan sebagai berikut:

a. Surat Lamaran ditulis tangan sesuai dengan format terlampir dan ditandatangani
pelamar di atas materai Rp. 10.000;

b. Pas Foto Warna ukuran 4 X 6 = 6 lembar dan 3 X 4 = 2 lembar;
Foto copy Kartu Pegawai yang sudah dilegalisir;
Foto copy Kartu Tanda Penduduk dan Kartu Keluarga yang masih berlaku yang
sudah dilegalisir;

e. Foto copy ljazah terakhir beserta transkrip yang dipersyaratkan yang sudah
dilegalisir;

f.  Foto copy SK Pengangkatan dalam pangkat terakhir yang sudah dilegalisir;

g. Foto copy SK Pengangkatan dalam jabatan yang sudah dilegalisir;

h. Foto copy sertifikat mengikuti pendidikan dan pelatihan jabatan struktural,
teknis/fungsional (jika ada) yang sudah dilegalisir;

i.  Foto copy Penilaian Prestasi Kerja PNS yang sudah dilegalisir;

j.  Daftar Riwayat Hidup sesuai dengan format terlampir yang di ketik ulang;

k. Pakta Integritas, ditandatangani di atas materai Rp. 10.000;

I.  Surat Pernyataan tidak tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang dan
atau tingkat berat, ditandatangani di atas materai Rp. 10.000,

m. Formulir Surat Persetujuan dari Atasan Langsung;

n. Foto copy bukti setor SPT Tahunan (tahun terakhir);

o. Foto copy bukti Tanda Terima Laporan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara
(tahun terakhir).
Selanjutnya setelah berkas terpenuhi maka pelamar menyerahkan seluruh berkas

langsung dalam stop map warna merah dimasukkan dalam amplop tertutup ditujukan

kepada :



PANITIA SELEKSI TERBUKA PENGISIAN JABATAN PIMPINAN TINGGI
PRATAMA
SEKRETARIS DAERAH KOTA MATARAM TAHUN 2023

Dengan Alamat : Sekretariat Panitia Seleksi, Badan Kepegawaian Dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia Kota Mataram
Kompleks Perkantoran Pemerintah Kota Mataram JI Dr. Soedjono Lingkar Selatan.

5. Batas waktu akhir penerimaan lamaran tanggal 12 Mei 2023 Pukul 14.00 WITA

6. Setelah pengumuman seleksi akhir Jabatan Pimpinan Tinggi Sekretaris Daerah Kota
Mataram maka peserta yang masuk nominatif 3 (Tiga) besar dapat mengunduh
(download) Surat Pengantar Uji Narkoba, Kesehatan Jasmani dan Rohani pada website
https.//bkpsdm.mataramkota.qgo.id/ atau mengambil langsung ke sekretariat Panitia

Seleksi.

B. JADWAL KEGIATAN

No Nama Kegiatan Waktu

1 | Pengumuman dan Pendaftaran 27 April s/d 12 Mei 2023
Penetapan dan Pengumuman Hasil Seleksi )

2 . _ 12 Mei 2023
Administrasi

3 | Technikal Meeting 12 Mei 2023

4 | Penulisan Makalah 15 Mei 2023

5 | Presentasi Makalah dan Wawancara 16 Mei 2023

6 | Wawancara Intensif Personal 17 Mei 2023

Seleksi Kompetensi Manajerial dan Psikologi
5 22 Mei s/d 23 Mei 2023
(Assessment).

Rekam Jejak/Pengalaman Jabatan (dimulai sejak
6 | pendaftaran peserta s/d selesai pelaksanaan 12 Mei s/d 23 Mei 2023
Assessment

Penetapan Hasil (Kompetensi Bidang, Kompetensi
7 | Manajerial dan Hasil Assessment) dan Penyerahan 25 Mei 2023
Hasil Seleksi kepada Walikota Mataram




D. KETENTUAN LAIN-LAIN

f 7

2.

Berkas administrasi yang diproses dan dinyatakan lulus administrasi adalah berkas yang
lengkap sesuai dengan ketentuan yang dipersyaratkan;

Jadwal kegiatan dapat sewaktu-waktu berubah, menyesuaikan dengan situasi dan kondisi
terkini dari kegiatan seleksi;

Setiap tahapan seleksi diumumkan hasilnya melalui website
http-/bkpsdm.mataramkota.go.id/.

Setiap perkembangan informasi seleksi ini disampaikan melalui website
http.//bkpsdm.mataramkota.go.id/.  dan akan disampaikan melalui telepon langsung
kepada masing-masing pelamar, kelalaian tidak mengikuti perkembangan informasi
menjadi tanggung jawab pelamar;

Apabila dikemudian hari diketahui pelamar telah memberikan data/keterangan tidak benar,
maka Panitia Seleksi berhak membatalkan hasil seleksi;

Keputusan Panitia Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris
Daerah Kota Mataram Tahun 2023 bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.

Ditetapkan di : Mataram
Pada tanggal : 26 April 2023
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